
07 33 72 100
102

e 

od 14.00 do 17.15
Izvedba: 19. 11. (sreda), 20. 11. (četrtek  ) in 21. 11. (petek)

Potrebno je predznanje, ki ustreza znanju jezika po zaključku srednje šole.

Cena: 96,00 EUR + DDV

Kje:        v prostorih GZS OZ Posavje

v

Angleska pos
lovna

koresponden
ca

VSEBINA  

Oblika poslovnega pisma
Poslovna e-pošta
Formalna in neformalna korespondenca

Bodimo prijazni
Rezervacije
Dogovor za srečanje
Povpraševanje
Ponudba                                     
Naročilo                                                   

e Hiter pregled slovnice
Pisanje vzorčnih pisem

Pogoji plačil
Pritožbe
Neplačila
Zahvalno pismo
Prošnja za službo
Interni memo

Prijave:  do 12. novembra
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Vpis v 

(izpolni pisarna)

(prosimo, ČITLJIVO izpolnite vse rubrike)

Priimek udeleženca:

Ime:

Naslov:

Pošta in p. št.:

Opombe (predznanje):

E-pošta:

GSM:

Datum rojstva:

YURENA, d.o.o. Novo mesto, Glavni trg 11, ki jo zastopa direktorica Irena Golobič in

- CELOTNI ZNESEK: 

                                     v 8-ih dneh po prejemu računa

96,00 EUR + 22 % DDV = 117,12 EUR

YURENA, d.o.o.
Prokurist
Katica Golobič

 

2014

Vpis v  

Minimalno število udeležencev je 6. V primeru manjšega števila prijav veljajo drugačni pogoji. Gradivo za udeležence je vključeno v ceno tečaja.
V primeru odstopa od tečaja (če ne gre za višjo silo) prijava ostane v veljavi in je plačnik dolžan poravnati celotne stroške izobraževanja.

ANGLEŠKA POSLOVNA
KORESPONDENCA
ANGLEŠKA POSLOVNA
KORESPONDENCA
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